PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA SUGERIDA PARA A PROVA ESCRITA DE
CONHECIMENTOS PROFISSIONAIS DO PROCESSO SELETIVO PARA O MAGISTERIO
MILITAR NAVAL (PRACA)

ESCRITA

LICITACOES, ACORDOS E ATOS ADMINISTRATIVOS

Licitagdes — conceito, modalidades, fases e afastamento.

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

Elaboracéo de edital.

Lei n®8.666/93, Lei n® 10.520/02, Decreto n° 3.555/00 e Decreto n° 5.450/05.
Publicacdo do Diario Oficial da Unido.

Direito ao contraditério.

Acordos Administrativos.

Atos Administrativos.

Compras net / SIASG.

ADMINISTRAC}AO DOS SERVICOS DE SECRETARIA

Documentos Administrativos — composicao e classificacao.

Ciclo de processamento.

Avaliacdo, classificacdo, selecdo, ordenacdo, transferéncia, recolhimento e eliminacdo de documentos.
Processos e procedimentos gerais para utilizacdo dos servicos de protocolos.

NORMAS SOBRE JUSTICA E DISCIPLINA
Inquérito Policial Militar (IPM).

Sindicancia.

Desercéo.

ADMINISTRACAO DE MUNICIAMENTO E CAIXA DE ECONOMIAS
Geréncia de Municiamento.
Geréncia de Caixa de Economias..

PLANO DIRETOR, ADMINISTRAQAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
Auditoria na Execucdo Financeira e OMPS.

Sistema e Processo Orcamentario Federal.

Planejamento na MB.

Fundo Naval.

Tesouro Gerencial.

SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

Sistema de Pagamento de Pessoal Militar da MB (SISPAG).
Processo de Pagamento de Pessoal Militar.

Procedimentos de Pagamento de Pessoal Militar.

Conta de Pagamentos Imediatos (COPIMED).



CONTABILIDADE GERAL

Procedimentos contabeis basicos — razdo, débito e crédito, contas de ativo e contas de passivo,
balancete de verificag&o.

.OMPS — histérico, conceito, tipos, a Contabilidade como instrumento de informacfes gerenciais,
principais beneficios da criagdo do Sistema OMPS.
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