
PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA SUGERIDA PARA A PROVA ESCRITA DE 

CONHECIMENTOS PROFISSIONAIS DO PROCESSO SELETIVO PARA O MAGISTÉRIO 

MILITAR NAVAL (PRAÇA) 

 

           ESCRITA 

 

LICITAÇÕES, ACORDOS E ATOS ADMINISTRATIVOS 

Licitações – conceito, modalidades, fases e afastamento. 

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF). 

Elaboração de edital. 

Lei nº 8.666/93, Lei nº 10.520/02, Decreto nº 3.555/00 e Decreto nº 5.450/05. 

Publicação do Diário Oficial da União. 

Direito ao contraditório. 

Acordos Administrativos. 

Atos Administrativos. 

Compras net / SIASG. 

 

ADMINISTRAÇÃO DOS SERVIÇOS DE SECRETARIA 

Documentos Administrativos – composição e classificação. 

Ciclo de processamento. 

Avaliação, classificação, seleção, ordenação, transferência, recolhimento e eliminação de documentos. 

Processos e procedimentos gerais para utilização dos serviços de protocolos. 

 

NORMAS SOBRE JUSTIÇA E DISCIPLINA 

Inquérito Policial Militar (IPM). 

Sindicância. 

Deserção.  

 

ADMINISTRAÇÃO DE MUNICIAMENTO E CAIXA DE ECONOMIAS 

Gerência de Municiamento. 

Gerência de Caixa de Economias.. 

 

PLANO DIRETOR, ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA E ORÇAMENTÁRIA 

Auditoria na Execução Financeira e OMPS. 

Sistema e Processo Orçamentário Federal. 

Planejamento na MB. 

Fundo Naval. 

Tesouro Gerencial. 

 

SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL 

Sistema de Pagamento de Pessoal Militar da MB (SISPAG). 

Processo de Pagamento de Pessoal Militar. 

Procedimentos de Pagamento de Pessoal Militar. 

Conta de Pagamentos Imediatos (COPIMED). 

 



CONTABILIDADE GERAL 

Procedimentos contábeis básicos – razão, débito e crédito, contas de ativo e contas de passivo, 

balancete de verificação. 

.OMPS – histórico, conceito, tipos, a Contabilidade como instrumento de informações gerenciais, 

principais benefícios da criação do Sistema OMPS. 
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